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Excel-Datei entsperren 
Hier finden Sie die vollständige Vorgehensweise, um Ihre Excel-Datei nach dem 
Herunterladen des Kompetenzmodells korrekt zu entsperren und zu verwenden:  

1. ZIP-Datei entpacken 

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die heruntergeladene .zip-Datei. 
2. Wa hlen Sie „Hier entpacken“ oder „Alle extrahieren“. 

3. Ein neuer Ordner mit Ihren Dateien wird erstellt. 

2. Excel-Datei entsperren 
Bevor Sie die Excel-Datei o ffnen, gehen Sie wie folgt vor: 

4. Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem sich die entpackte Datei befindet. 

5. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Excel-Datei des Kompetenzmodells. 
6. Klicken Sie auf „Eigenschaften“. 

7. Im Reiter „Allgemein“ finden Sie unten den Bereich „Sicherheit“. 

8. Setzen Sie ein Ha kchen bei „Zulassen“ oder „Entsperren“ (sofern vorhanden).  
9. Klicken Sie auf „OK“, um zu besta tigen. 
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Dieser Schritt entfernt den von Windows beim Herunterladen gesetzten Schutz und 
ermöglicht die ordnungsgemässe Nutzung der Excel-Datei. 

Sie können Ihr Kompetenzmodell jetzt öffnen. 

 

Wenn beim Öffnen eines Dokuments oder beim Versuch, ein Makro auszuführen, eine 
Sicherheitswarnung angezeigt wird, können Sie es zu einem vertrauenswürdigen Dokument 
machen und Makros aktivieren. Dieses Beispiel unterliegt einer Excel-Arbeitsmappe.  

1. Wählen Sie Inhalt aktivieren aus. 
2. Wählen Sie im Dialogfeld Sicherheitswarnungdie Option Ja aus, um das Dokument 

vertrauenswürdig zu machen. 
 
 

 
 
Wenn die Probleme weiterhin bestehen, können Sie sich an den Microsoft-Support 
wenden. 
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