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Débloquer le fichier Excel 
Voici la procé duré complé té pour dé bloquér ét utilisér corréctémént votré fichiér Excél 

apré s té lé chargémént du ré fé réntiél dé compé téncés : 

1. Extraire le fichier ZIP 

1. Faites un clic droit sur le fichier .zip téléchargé. 
2. Sélectionnez “Extraire ici” ou “Extraire tout”. 
3. Un nouveau dossier contenant vos fichiers sera créé. 

2. Débloquer le fichier Excel 
4. Avant d’ouvrir le fichier Excel, procédez comme suit : 
5. Accédez au dossier où se trouve le fichier extrait. 
6. Faites un clic droit sur le fichier Excel du référentiel de compétences. 
7. Cliquez sur “Propriétés”. 
8. Dans l’onglet Général, en bas, repérez la section Sécurité. 
9. Cochez la case “Débloquer” si elle est présente. 
10. Cliquez sur OK pour valider. 

Cette étape retire la protection Windows appliquée aux fichiers téléchargés, permettant le bon 
fonctionnement du fichier Excel. 

 

 

https://support.microsoft.com/fr-fr/office/activer-ou-d%C3%A9sactiver-les-macros-dans-les-fichiers-microsoft-365-12b036fd-d140-4e74-b45e-16fed1a7e5c6
https://support.microsoft.com/fr-fr/topic/une-macro-potentiellement-dangereuse-a-%C3%A9t%C3%A9-bloqu%C3%A9e-0952faa0-37e7-4316-b61d-5b5ed6024216
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Vous pouvez maintenant ouvrir votre référentiel de compétences. 

 

Si Excel vous indique que « Les Macros ont été désactivée » dans un bandeau jaune au sommet 
de votre écran :  

1. Cliquer sur Activer le contenu  
2. Dans la boîte de dialogue  Avertissement de sécurité, sélectionner Oui pour rendre le 

document approuvé.  

 
 
 
Si les problèmes subsistent, il est possible de consulter le Support Microsoft. 
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